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ENTREGABLE 5.2

El informe que se presenta a continuacidon se enmarca en la Actividad 4. Evaluaciéon y
explotacion de resultados y en la siguiente Accién:

5 A5.3 Seleccion de herramientas TIC.

\
ACCIONES ENTREGABLES

Descripcién de la actividad vy

Registro de Riesgos
A5.1 acciones ES.1 9 9

Documento de especificaciones de las

A5.2 El_aboracién del Registro de herramientas a utilizar para la
’ Riesgos E5.2  comunicacién y coordinacién  de
participantes
A5.3  Seleccion de herramientas TIC E5.3  Reporte intermedio del proyecto

E5.4 | Reporte final del proyecto

A5.4  Elaboracion de reportes periddicos
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1. Introduccidon

Una buena gestion, planificacidon, temporizacién y seguimiento de un proyecto es algo
fundamental para conseguir que éste resulte exitoso. A dia de hoy son muchas las herramientas
con las que se cuentan para facilitar estas tareas y la tendencia es a contar cada vez con un
mayor nivel de integracion de forma que, a dia de hoy, es posible contar con todas las
herramientas en una Unica aplicacidn. La herramienta seleccionada para el este proyecto ha sido
Redmine, la cual se describe a continuacion. Se encuentra alojada en
https://gestionproyectos.us.es/.

Posterior a la descripcién de la aplicacién y sus capacidades se detallard el manual de uso de la
misma para este proyecto a través de recomendaciones y buenas practicas.
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2. {¢Qué es Redmine?

Se trata de una solucidn de cédigo abierto de extendido uso, tanto en el ambito publico como
el privado, y destinada a facilitar el control y seguimiento de proyectos, canalizando Ia
comunicacion entre los distintos actores participantes y ofreciendo ademas un amplio abanico
de posibilidades de personalizacién.
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3. Herramientas en Redmine

Redmine se compone de una serie de “herramientas” destinadas a la gestién de proyectos tales
como planificacidn, tareas, gestion de errores o de documentacién. A continuacion se describen
las “herramientas” que ofrece la versién utilizada en el proyecto. Si bien Redmine ofrece muchos
servicios, no sera necesario utilizarlos todos, salvo que la necesidad del proyecto lo requiera.
Por tanto dentro de los elementos descritos a continuacion se encuentran los que se espera que
sean Utiles para el proyecto a fecha de creacién del presente documento.

3.1. Vistazo

En esta pestafa Vistazo se puede apreciar una vista general del estado del proyecto, con los
miembros del mismo, las tareas, errores, sugerencias, etc. y su estado.

NUMA

Vistazo

3 Nueve subproyecte (& Cerrar

Vistazo

Nuevo modelo asistencia & Miembros
. Gestor de proyectos: FERNANDO MUNOZ CHAVERO
Peticiones prev
Investigador principal: FCO JAVIER LOPEZ NARBONA
abiertas cerradas Total
Direccién: EDUARDO HIDALGO FORT, MANUEL ALBERTO MORENO GARCIA
Errores [ 0 0
Cosas pendientes Participante: CARMEN DE VICENTE GUILLOTO, PEDRO MANUEL BUENO LOPEZ

Sugerencias

Soporte

[
[
]
]

0
0
0
Requisitos 0
1

Tareas 25

Ver todas las peticiones | Calendario | Gantt

Tiempo dedicado
0:00 hora

Tiempo dedicado | Detalles | Informe

3.2. Actividad

En la segunda pestafia (Actividad) se encuentra un resumen de las ultimas acciones realizadas
por cualquier integrante del proyecto en lo relativo a las taras o a la documentacién del
proyecto.

3.3. Peticiones

En esta pestafia se visualizan las tareas del proyecto en forma de lista con su identificador, tipo
de tarea (error, tarea, sugerencia, etc.), su estado (abierta, cerrada, en proceso, etc.), su
prioridad, el nombre la persona responsable y la fecha de la dltima actualizacién.
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Vistazo Actividad Petidones Nueva peticion Tiempo dedicade Gantt Calendarioc MNoticias Documentos Wiki Archivos Configuracién

) Muava paticidn

Peticiones
Filtros
# Estado abierta Anadir el filtra

Opcianes

¥ Aceptar @ Anular il Guardar

# ~ Tipo Estado  Prioridad Asunto Asignado a Actualizado

8289 Tareas Mueva Normal  T6.4. Difusion generzal del proyecto 04 Dic 2017 13:19
8288 Tareas  MNueva MNormal  Te.3. Elaboracién de un Libro Blanco 04 Dic 2017 13:19
8287  Tareas Nueva Normal  T6.2. Elaboracién de material formativo 04 Dic 2017 13:18
8286 Tareas Nueva Normal | T6.1. Elaboracion de material de divulgacion cientifica 04 Dic 2017 13:17
8285 |Tareas MNueva Normal  Actividad 6. Comunicacién 04 Dic 2017 13:17
8284  Tareas Nueva Normal | T5.4. Elaboracion de reportes periddicos 04 Dic 2017 13:15
8283 |Tareas MNueva Normal  T5.3. Seleccidn de herramientas IT 04 Dic 2017 13:14
8282 Tareas Mueva Normal  T5.Z. Elaboracidn del Registro de Riesgos 04 Dic 2017 13:14
8281 Tareas MNueva MNormal | T5.1. Descripcion de la actividad y acciones 04 Dic 2017 13:12
8280 Tareas Trabajande MNormal T5.0. Reuniones 04 Dic 2017 16:08
8279 Tareas Nueva Normal  Actividad 5. Gestion y Coordinacién 04 Dic 2017 16:12
8278 Tareas Mueva Normal | T4.2. Explotacién de resultados 04 Dic 2017 13:09
8277 Tareas MNueva Normal  T4.1. Evaluacidn de resultados 04 Dic 2017 13:09
R276 | Tareas Mueva Mnrmal Actividad 4. Fualuarcidn v exnlotacidan de resultadns N4 Nir 2017 13:08

Es posible configurar el nimero y tipo de columnas que aparecen en visualizacidn, asi como
aplicar distintos tipos de filtros de forma que es el propio usuario el que selecciona la
informacién que le aparece y su organizacion.

3.4. Nueva Peticiéon

Esta pestafia estd destinada a la creacidn de nuevas peticiones del proyecto. Estas peticiones
pueden ser del tipo tareas, sub-tareas que “cuelga” o dependen de otra tarea, errores,
sugerencias, etc, las cuales estaran conformadas por una serie de campos a rellenar:

e Nombre o asunto

e Descripcion

e Estado

e Prioridad

e Recurso al que se le asigna

e Tarea de la que “cuelga”, si es el caso

e Fechas deinicioy fin

e Horas estimadas de trabajo y % del trabajo realizado

Ademas también se puede marcar la peticion como Privada de forma que tan solo la verian el
creador de a misma y el recurso al que se le asigna. Por otro lado es posible aifadir seguidores a
cada peticion de forma que reciban informacién de las modificaciones que sufren las tareas que
siguen.
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Nueva peticién

Nueva peticion

Tipo *  rareas v
Asunto *
Descripcion g | | [y|[s/ c| m|[m|m| (=2 (3] 3](w/[o] &= (@
Estado * e . Tarea padre
Prioridad *  \5ma v Fecha de inicio  os12:2017
Asignado a v Fecha fin  goimm/ssas
Tiempo estimado Horas
% Realizado 0% -
Ficheros [ Bagr aces | Ningin achie selccionace (Tamafo misma: 50 )
Seguidores [ CARMEN DE VICENTE GUILLOTO () EDUARDO HIDALGO FORT [ FCO JAVIER LOPEZ NARBONA [ FERNANDO MUNOZ CHAVERO ) MANUEL ALBERTO MORENO [ PEDRO MANUEL BUENO LOPEZ
Garcia

© Busesr seguidorss para afadides

[SEEUM | Creary continuar  Previsualizar

3.5. Gantt

El Gantt es una representacion gréfica de las peticiones creadas a lo largo del proyecto. Al igual
que ocurria con el listado de peticiones es posible realizar filtrado de las tareas que se muestran
al usuario.

! NUMA
Ganftt

Gantt

* Filtros

¥ Estado soieria v Afadir el filtro -

+ Opciones

% Acercar % Alejar
meses de  Septembre | 2016 + ¢ Aceptar @ Anular i Guardar
2016-9 2016-10 2016-11 2016-12 2017-1 2017-2 2017-3 2017-4 2017-5 2017-6

36 (37 (3839 40 [41 |42 [43[44[45 46 |47 (2840505521 [2[a 4[5 6|78 [9[10]11]12[13]1a]15]16[17]18]19]20[21[22[23 24]25

% KuMa
Tareas =8259: Actividsd 0. Gastos de preparacién
Tareas 8260: T0.1, Defin

n a grandes ras
Tareas =8262: T0.2, Mentificacién y rechta..
Terszs 28263 T0.3, Reparo deta

Tareas =8264; Actividad 1. Especifica

Tareas #8265: T1.1, Andlisis estade actual p.

Tereas =8266: T1.2, Andlisiz de los slemento.
Tereas =8267: T1.3. Definicién del nuevo mo.

Tareas =827%: Actividad 5. Gestidn y Coordinaci.
Tareas =8281: T5.1, Descripsion de |2 activid..
Tereas =8282: T3.2, Elsboracién del Registro
Terzas #8283 T5.3, Seleccién de herramient

Tareas #8284: T5.4, Elaboracién de reportes.

Tersas =8280: T5.0. Reuniones

Tereas =8285: Actividad 6. Comunicacisn
Tareas #8286: T6.1, Elaboracién de material

Tareas =8287: T6.2, Elaberacién de material ..
Terszs =8288: T6.3, Elaboracién de un Likro ..
Tarszs #8289; T6.4, Difusién general del pro.

Tareas =8269; Actividad 2. Desarrallo del nuevo.

Tereas =8270; T2.1, Desarrolle de lzs herra..

T2.2. Implantacién da los ca

Tareas =8272; Actividad 3. Pilotaje del nuevo m
Tareas =8273: T3.1, Seleccién de participant...

T3.2, Gestién del cambic

T3.3. Despliegue del nueve m.

Tareas 8276: Actividad 4, Evaluadién y explota._ | Nueva 0%

Tereas =8277: T4.1, Evaluacién de resultados | Nueva 0%

Tareas =8278: T4.2. Explotacién de resultady

Nueva 09
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3.6. Calendario

El Calendario representa el inicio y final de cada una de las peticiones definidas.

Calendario

Calendario

Filtros

# Estado ahier Afadir el filtro

Mes  Diciembre Afo | 201 ¥ Aceptar 9 Anular = Noviembre | Enero 2018 »

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
43 1 2 3

43 4 5 6 7 8 & 10
50 11 12 13 14 15 16 17
51 18 19 20 21 22 23 24

52 25 26 27 28 29 30 31

® tarea que comienza este dia
* tarea que termina este dia
#® tarea que comienza y termina este dia

3.7. Noticias

En la seccidn de noticias se pueden insertar mensajes asi como documentos. El objeto de esta
seccion es mantener informado a los participantes en el proyecto de los ultimos eventos
ocurridos.

3.8. Documentos

Esta seccion estd destinada al almacenamiento y clasificacién de la documentacion del proyecto.
Se permite subir tanto documentacién de usuario como técnica (diferenciada por tipologia) y es
posible asociar distintos elementos a un mismo documento, lo que es fundamental, por ejemplo,
a la hora de tener todas las versiones de un mismo archivo bajo un mismo documento. Por
norma general se denomina documento a cualquier fichero legible, ya sea en formato pdf, txt,
doc, Excel, etc.

3.9. Wiki

Por definicidon una Wiki es un sitio web compartido y colaborativo que puede ser modificado por
varios usuarios y que resulta una herramienta atil para compartir informacién y facilita la
actualizacién de la misma, en este caso la informacién relativa al proyecto.
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3.10. Archivos

A diferencia de los Documentos, los Archivos se caracterizan por tratarse de ficheros de
cualquier tipo (.mpg, mp3, mp4, .bin, etc). Esta seccidn lista una serie de archivos subidos a la
plataforma, indicando el nombre del mismo, la fecha, el tamafio, etc. En este caso, a diferencia
de la seccion Documentos, no se permite la anidacion de archivos bajo un mismo titulo.

3.11. Configuracion

En la seccion de configuracion se permite la modificacion de los parametros del proyecto, de los
maddulos o herramientas que se desean utilizar en el mismo, los participantes, asi como la
configuracion del resto de aplicaciones.
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4. Manual de Uso para NUMA

4.1. Gestion del Perfil

Lo primero que se recomienda es la actualizacion del perfil de cada usuario. Para ello basta con
hacer Login en la aplicacién y pinchar sobre “Mi Cuenta”.

co Mipigina Proyectos Ayuda

! Gestién de proyectos

En este punto se pueden configurar desde nombre y apellidos, el correo electrénico, idioma,
gestionar las notificaciones por correo activas, etc.

4.2. Gestion de Peticiones/Tareas

La gestion del proyecto se nutre basicamente de las peticiones realizadas. Estas peticiones
pueden ser de distinta naturaleza tal y como se describe a continuacién.

- Requisitos

- Tareas

- Errores

- Sugerencias

- Cosas pendientes
- Reunidn

Las tareas creadas, modificadas o eliminadas repercutiran directamente tanto en el Gantt como
en el Calendario.

Para la gestién a alto nivel del proyecto, las tareas del cronograma original del mismo seran
creadas por el GIE y asignadas al responsable definido en la memoria del mismo. Por tanto tan
solo serd necesaria actualizarlas por el responsable de las mismas segun el grado de avance.

A este nivel el tipo de peticidn utilizada sera en todo caso “Tareas”, salvo que las necesidades
del proyecto necesiten de otro de los tipos de peticiones, lo cual se evaluara segun avance el
mismo.

Para visualizar las tareas del proyecto basta con acceder al Gantt, el cual se puede filtrar segin
varios campos para ver las tareas deseadas.
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Conactado como mamorgar i cuenta  Terminar sesid

[ ]

Una vez localizada y seleccionada la tarea deseada tendremos la vista siguiente:

icio Mipagina Proyectos Ayuda
NUMA sisquedo: [N ET

Peticiones

Modificar (@ Tiempo dedicado  Monitorizar Peticiones
Tareas #8265
Ver todas las peticiones
Resumen
Sy Tareas #8264: Actividad 1. Especificacién d lo transfronterizo de atencién al paciente crénico « Anterior | 24/29 | Si te »
| Tareas #8264: Actividad 1. Ecpecificackén & o transfronterizo de atencidn al pacients crénico Anterior | 24/23 | Siguien| Pa—e— .
?:-(';’.\f TL.1. Analisis estado actual i6n sanitaria erénicos o en riesgo de fragilidad luso-andaluces y g © Aiad

limitaciones en la frontera

Afiadido por MANUEL ALBERTO MORENO GARCIA hace alrededor de 4 horas. Actualizado hace alrededor de 4 horas,

Estado: Nueva Fecha de inicio: 01 Oct 2016
Prioridad: Nermal Fecha fin: 31 Mar 2017
Asignado a: - %o Realizado: 0%

Tiempo estimado:

Descripcion Citar

En primer lugar, se realizard un andlisis de la informacién y registros sociales y sanitarios de ambas zonas. Asl, se pretende estudiar los componentes bésicos de los
sistemas socio-sanitarios de Algarve y Andalucia, para entender cémo se podrian utilizar para crear un modelo comiin en esta zona

transfronteriza.

También se analizarén los nuevos sistemas necesarios para conseguir la optimizacién del modelo, asf como las integraciones necesarias entre los sistemas actuzles que
garanticen el acceso a la informacién necesaria por parte de los actores implicados.

Esta accién estard liderada por las administraciones que forman parte del parternariado del proyecto, la Consejeria de Salud y la Administracéo Regional de Sadde do
Algarve.

Subtareas

ARadir

Peticiones relacionadas Afiadir

Desde este punto podremos actualizar el estado de la tarea seguin su nivel de desarrollo. Lo
primero a modificar (haciendo clic sobre Modificar) una vez que comenzamos una tarea es su
estado, pasando este de Nueva a Trabajando, del mismo modo una vez terminada la pasaremos
a estado Cerrada.

Sera necesario actualizar la tarea segln se vaya desarrollando para tener un seguimiento de la
misma. También se puede gestionar cada tarea de forma interna por parte del responsable de
la misma y actualizar ésta a final de la misma. No obstante se recomienda la actualizacion
periddica de la misma para contar con el histérico de la evoluciéon de dicha tarea. Se recomienda
por tanto la actualizacion de las horas dedicadas (parametro importante para el computo
global del proyecto) y su objeto (disefio, desarrollo o pruebas) asi como las notas que describen
las modificaciones o nuevos desarrollos de la tarea.
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En cualquier caso, siempre existe la posibilidad por parte de cada grupo de trabajo en el proyecto
de crear un Subproyecto dentro de NUMA y gestionar la planificacién parcial de cada una de las
tareas. Estos subproyectos tendran los permisos de acceso y visualizacidn que su creador asigne.
Lo ideal es que sean transparentes al resto de participantes del proyecto.

caificar (@ Tiempo dedicado ¢ No monitarizar

Modificar

Cambiar propiedades
Proyecto * 3 Privada
TipO™*  Tareas
*
ASUNO* 1111 Escado del arte en técnicas o salud estructural (SHM.
Descripeién .~ Modificar
Estado 1 uevs I

Prioridad *

Tarea padre , 7c55

Normal Fecha de inicio |g1/p1/2017

Asignado a Fecha fin [z0/00/2017
Tiempo estimado Hotas

% Realizado g5

Tiempo dedicado

Comentario

Notas

B 7/[ul[s|c| mm|m =|=| 2|3 m - @

NOtaE prvagst

Ficheros

Elegi archivos |[Ningtin archivo seleccionado (Tamafic maxime: 50 118)
VYCIVETN Previsualizar | Cancelar

Ademas es posible subir documentacion de desarrollo de la tarea en cuestion haciendo clic sobre
elegir archivos. En el punto 4.2 se detalla el manual gestién de la documentacién del proyecto.

Una vez rellenada esta informacién es posible visualizarla previamente a confirmarla haciendo

clic en Previsualizar.

Una vez se cuente con una version de la documentacion suficientemente consistente se subira
el documento correspondiente a la misma. Para ello se hara clic en el hipervinculo (con el
nombre del Entregable en cuestidn) que aparece en la descripcién de la tarea:

Tareas #7656

TR
be
2

2CCW

WA T1.1.1. Estado del arte en técnicas de salud estructural (SHM)

Afiadido por JOSE LUIS RODRIGUEZ ANDREU hace alrededor de 1 mes. Actualizado hace menos de 1 minuto.

Estado: Nueva Fecha de inicio: 01 Ene 2017

Prioridad: Normal Fecha fin: 30 Sep 2017

Asignado a: % Realizado: 0%

Descripcién e

Documentacién{Entregable 0.1.1.1. Informe del Estado del Arte en Técnicas de Salud Estructural

Subtareas

Peticiones relacionadas

Una vez se hace clic se va a la siguiente pagina:
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Documentos

Entregable D.1.1.1. Informe del Estado del Arte en Técnicas de Salud Estructural

Ficheros

Para adjuntar documentacion basta con pinchar sobre Nuevo fichero y seleccionar el documento
en cuestién siguiendo las normas de nomenclatura que se anexan en este documento. Sera
posible subir tantas versiones como sea necesario y se asumira que la dltima de ellas serd la mas
actualizada y la que se tomara para cualquier consulta o entrega. Es importante remarcar que
en esta ubicacion solo deberian aparecer versiones cerradas del entregable en cuestién, no
documentos de trabajo.

Una vez que la tarea en estado Trabajando se finaliza se actualizara su estado a Finalizada.
Dando esta por cerrada salvo que se necesite reabrir la misma.

De esta forma, siguiendo esta metodologia se contara con un histdrico de cada tarea y una
documentacién de las mismas consistente y ordenada, asi como una estimacién del esfuerzo
realizada en cada una para el cdmputo global del proyecto.

Cabe comentar en este punto que las reuniones de trabajo serdn tomadas como una tarea mas
y sera el GIE el encargado de generar dichas tareas en la aplicacion (En la Actividad 5 relacionada
con la Gestién y Coordinacion del proyecto NUMA) y proporcionar el repositorio para la subida
de los documentos relativos a estas reuniones, como pueden ser sus actas

Ademas, en futuras reuniones se incluira, ademas, el orden de puntos del diay, una vez realizada
la reunion, se incluird aqui el acta de reunion.

NUMA

zo Actividad Peticiones Nueva peticién

Modificar @ Tiempo dedicade # Ne manitarizar Peticiones

Tareas #7583

Ver tadas las peticiones
Resumen

=
>

Seguidores (3) et
Reunién de Kick-off FCO JAVIER LOPEZ NARBONA

Afiadido por FERNANDO MURIOZ CHAVERO hace 5 meses, Actualizado hace 23 minutos. FERNANDO MUfioz VERC
 MANUEL ALBERTO MORENO GARCIA

Estado: Cerrada Fecha de inicio: 30 Jun 2017

Prioridad: HNorma! Fecha fin: 30 Jun 2017

Asignado a: - % Realizado: 100%
Tiempo estimado: 5:00h

Descripcién Citar
REUNIGN DE ARRANQUE-" PROYECTO NUMA

# NUMA_Kick Off Meeting.docx (20,2 KB) 2  Orden del dia FER
CION PROYECTO.pptx (429 KB) ) Presentacién proyecto de la reunién Kick-off Fer
# SEMINARIO INTERREG.pptx (175 KB) ®  Apuntes del seminario de Interreg FERNAN

Subtareas Adiadir

Peticiones relacionadas Afiadir

Histérico

Como es de esperar todas las tareas y subtareas tendran su reflejo en el calendario de la
aplicacion.

Por ultimo, en la seccidn de noticias se insertaran comunicados o noticias relevantes para todos
los integrantes del proyecto.
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4.3. Gestiéon de Documentos

4.3.1. Documentos

Se consideraran como “Documentos” los ficheros que formen parte de la lista de entregables
del proyecto, las actas de reunion y el directorio de personal involucrado en el proyecto. Por
otro lado, con objeto de mantener la mayor organizacién y limpieza posible, al repositorio de
documentacion solo se subiran versiones cerradas, no documentos de trabajo internos a grupo
participante en el proyecto, si se desea realizar una actualizacidn de éste se subira version (esto
se detalla en el punto 4.2.1.1). La lista de documentos podra irse actualizando segun lo requiera
el desarrollo del proyecto.

Para mantener la limpieza y organizacién de este directorio se propone que, en este caso, sea el
Grupo GIE-US el encargado de mantenerlo. No obstante las versiones de los documentos dentro
de cada uno de sus directorios serd responsabilidad del grupo indicado en la memoria de
proyecto.

4.3.1.1. Organizacién de la Documentaciéon
Es posible localizar la documentacion del proyecto de dos formas diferentes:

e Accediendo a la Herramienta “Documentos”. Donde veremos por un lado el listado de
todos los entregables del proyecto, como documentacidn técnica, y por otro lado, como
documentacién de usuario, las actas de reunidn y el directorio de personal del proyecto.
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Documentos

Documentacién de usuario

Reuniones

04 Dic 2017 13:46

Contiene las actas de las reuniones celebradas

‘Presentaciones

04 Dic 2017 13:54

Presentaciones hechas en |as diferentes reuniones de proyecto

Plan de Trabajo NUMA

04 Dic 2017 13:56

Contiene la memoria final del proyecto

Lista de contactos

04 Dic 2017 14:19

Lista de contactos principales del proyecto

Manual de uso de herramienta de gestién

04 Dic 2017 13:57

Pendiente de subir

Documentacién técnica

E11 Anilisis delos it 1 lazona

04 Dic 2017 15:26

Pendiente

EL2. Resultados focus groups con usuarios finales y profesionales
04 Dic 2017 15:27

pendiente

EL3. Definicién del nueve modelo de atencién transfronterize

04 Dic 2017 15:30

Pendiente

E14. Hoja de ruta del proyecto
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e En la tarea correspondiente. En cada tarea también es posible subir o linkar todos
aquellos archivos o entregables que puedan ser de utilidad para conocer los resultados
o el trabajo realizado en dicha tarea.

e En la seccion WIKI del proyecto, se recogerd una tabla con el listado completo de
entregables y su fecha prevista de entrega. En esta WIKI sélo se recoge el listado a modo

de acceso directo a los entregables contenidos en la pestafia DOCUMENTOS:

O Nusva paginz wiki Modificar ~ Monitorizar @ Blogusar # Renombrar @ Borrar  Histérico
Listado y fecha de entregables
Mombre entregable Fecha de entrega prevista
E1.1. Andlisis de los sistemas socio-sanitarios actuales en la zona transfronteriza 31/01/2017

E1.2. Resultados focus groups con usuarios finales y profesionales
E1.3. Definicién del nuevo modelo de atencidn transfronterizo
E1.4. Hoja de ruta del proyecto

E2.1. Médulo de atencién al paciente crénice/fragil en la farmacia integrade con las dreas de salud v social

E2.2. Médulo integrado para tableta/Smartphone basado en serious gaming para promover la capacitacion y adherencia

E2.3. Nuevo modele organizativo de atencidén sociosanitaria transfronterizo 258/09/2017
E3.1. Plan de formacisn y materiales formativos para generar liderazgos en los equipos de trabajo y volver a los pacientes expertos 02/10/2017
E3.2. Plan de despliegue del piloto 02/10/2017
E3.3. Reporte del despliegue del nuevo modelo 29/03/2019
E4.1. Evaluacion MAST del servicio transfronterizo 31/10/2019
E4.2., Estudio coste-efectividad bayesiano 31/10/2019
E4.3. Plan de escalado y acuerdos de explotacion del servicio entre administraciones regionales y locales de la zona transfronteniza 31/10/2019
E4.4, White paper sobre la mejores practicas para el desplisgue de servicios de telemedicina en areas transfronterizas 31/10/2019
ES5.1. Registro de Riesgos 29/01/2016
E5.2. Documento de especificaciones de las herramientas a utilizar para la comunicacién y coordinacion de los participantes 25/01/2018
ES5.3. Reporte intermedio del proyecto 30/03/2019
ES.4. Reporte final del proyecto 31/10/2017
E6.1. Formacion y material formative especifico para profesionales y pacientes (folletos, video, cursos) 02/10/2019
E6.2. Articulo cientifico para publicar en revistas, conferencias, etc 31/10/2019
E6.3. Libro blanco del medelo v su implementacidn 31/10/2019

Si se quiere subir documentacidn parcial, ésta se subiria al apartado de “Archivos”. No obstante
si se detecta algun archivo que no sea un entregable como tal pero importante como
documentacién del proyecto se estudiard la inclusién de éste como “Documentacion de
Usuario” en el apartado de “Documentacién”

4.3.1.2. Nomenclatura de Documentos
Para la nomenclatura de documentos se proponen las siguientes reglas:

e Elnombre de cada documento debe ser Unico

e Ird precedido de la fecha de subida al repositorio del documento en el formato
aaaammdd (Ej. 20171121)

e Seguidamente se incluird el nombre del documento completo (Ej. E1.1. Andlisis de los
sistemas socio-sanitarios actuales en la zona transfronteriza)

e Finalmente se incluira la versiéon del documento

e Laversién del documento estara compuesta por la letra “v” y una Unica cifra (Ej. v1).

e Entrelafechay eltituloy entre el titulo y la versién del documento se incluird el caracter

o on

(Ej. 20171121 E1.1. Andlisis de los sistemas socio-sanitarios actuales en la zona

transfronteriza _v1)
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e Las versiones de documentos subidas al apartado de documentacidn seran versiones
cerradas de documentos, no documentacion parcial de trabajo.

e Sise desea subir una nueva version de un documento existente, se subira en el mismo
directorio con la versién incrementada una unidad (Ej. Si el anterior es 20171121 E1.1.
Andlisis de los sistemas socio-sanitarios actuales en la zona transfronteriza _v1 el nuevo
seria 20171121  E1.1. Andlisis de los sistemas socio-sanitarios actuales en la zona
transfronteriza _v2)

e Cualquier “Documento” que se suba a este apartado debe cumplir estos requisitos.

4.3.1.3. Plan de Trabajo NUMA
Del mismo modo que se cuenta con un directorio por cada uno de los entregables de proyecto
para almacenar todas sus versiones se hace necesaria la organizacién de la documentacion de
planificacién del proyecto. Para ello se ha creado el directorio Plan de Trabajo NUMA que
contiene la versiéon final de la memoria del proyecto, con la descripcién completa de las
actividades, tareas, entregables, responsables, cronograma, etc.
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Documentos

Documentacién de usuario

Reuniones

04 Dic 2017 13:46

Contiene las actas de las reuniones celebradas
Presentaciones

04 Dic 2017 13:54

Presentaciones hechas en las diferentes reuniones de proyecto
Plan de Trabajo NUMA

04 Dic 2017 13:56

Contiene la memoria final del proyecto

Lista de contactos

04 Dic 2017 14:19

Lista de contactos principales del proyecto
Manual de uso de herramienta de gestién

04 Dic 2017 13:57

Pendiente de subir

Documentacién técnica

4.3.1.4. Actas de Reunion
Por el mismo motivo que en el punto anterior se ha incluido un directorio llamado REUNIONES

para el almacenamiento de las actas de reunion.
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Mi pagina

NUMA

Documentos

Documentos

Documentacién de usuario

04 Dic 2017 13:46

Contiene las actas de las reuniones celebradas
Presentaciones

04 Dic 2017 13:54

Presentaciones hechas en las diferentes reuniones de proyecto
Plan de Trabajo NUMA

04 Dic 2017 13:56

Contiene la memoria final del proyecto

Lista de contactos

04 Dic 2017 14:19

Lista de contactos principales del proyecto
Manual de uso de herramienta de gestién

04 Dic 2017 13:57

Pendiente de subir

Documentacién técnica

Dentro de este directorio sélo deberian aparecer las actas definitivas de cada reunién.

4.3.1.5. Lista de contactos
También se ha incluido una entrada para almacenar la lista de personal asociado al proyecto.
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Documentos

Documentacién de usuario

Reuniones

04 Dic 2017 13:46

Contiene las actas de las reuniones celebradas

Presentaciones

04 Dic 2017 13:54

Presentaciones hechas en las diferentes reuniones de proyecto
Flan de Trabajo NUMA

04 Dic 2017 13:56

Contiene la memoria final del proyecto

04 Dic 2017 14:19

Lista de contactos principales del proyecto
Manual de uso de herramienta de gestién

04 Dic 2017 13:57

Pendiente de subir

Documentacién técnica
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Aunque en este directorio se ha incluido un fichero .xIs con el listado de personal, esta
informacidn también ha sido publicada en la Wiki del proyecto.

4.4. Archivos

Esta herramienta sera la destinada a compartir archivos entre los participantes del proyecto,
subiéndose en ella documentacién parcial, bibliografia, imagenes, archivos .rar, .zip, etc. y el
resto de ficheros del proyecto que no se consideren “Documentacidn”, tal y como se ha definido
en el punto 4.2.

Conectado como mamorgar M

stazo Actividad Peticiones Nueva peticién Tiempo dedicado  Gantt Calendario Noticias Documentos Wiki Archivos Configuracién

. D Nuevo fichero
Ficheros
Fichero « Fecha Tamaiio D/L Checksum
NUMA_final.pdf 05 Jul 2017 10:34 4,17 MB 1 MD3: 30f3b0eBees?ce2220c9114bcd20cE64

PRESENTACION PROYECTO.pptx 05 Jul 2017 12:04 429 KB 0 MDS: 048024b24442f28208150370437 1034

W |

SEMINARIO INTERREG. pptx 05 Jul 2017 12:05 175 KB [} MDS: 1f0896517201/837c056d2425Taas2b6

Esta herramienta no permite la descripcién de los ficheros almacenados de forma que se
recomienda como préctica de buen uso incluir en la Wiki un apartado destinado a la descripcion
de los ficheros subidos a esta herramienta.

4.5. Wiki

Se trata de la Wiki del proyecto donde se irdn publicando los contenidos que deban ser
visualizables directamente en la Web de gestion del proyecto, sin necesidad de descargar el
archivo correspondiente. Un claro ejemplo de este tipo de informacidn es el directorio de
personal del proyecto o la lista de ficheros de la secciéon de Archivos con su correspondiente
descripcion, tal y como se muestra en la siguiente imagen.



Resumen de documentacion

Ejemplo nuevo fnk

Directorio de contactos

Teléfono

N

A medida que avance el proyecto se ird revisando qué contenido es interesante que aparezca
en esta Wiki y sera gestionado por el grupo GIE-US.



